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向行政机关负责人报批

当场交付《查封（扣押）决定书》

《查封（扣押）物品清单》。

制发《查封（扣押）决定书》，载明当事人的姓

名（名称）、查封（扣押）措施的理由和依据、

地点、期限、救济渠道和行政机关名称、印章

和日期。

对查封（扣押）物品当场进行清点，制作《查封（扣押）

物品清单》。

调查核实后，依法解除查封（扣押）。制作《解除查封（扣

押）决定书》附《解除查封（扣押）物品清单》并交付当

事人。
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